杨凌职业技术学院
领导干部经济责任审计述职报告提纲

一、基本情况
任职起讫年月；任职部门概况；领导分工和内部管理模式。
二、推进本单位工作情况及履行经济责任的主要业绩
    提供所在部门近三年年度工作总结和本人近三年年度述职述廉报告即可。
三、预算执行和其他财务收支情况及问题
1、部门经费的主要来源构成及经费使用情况；
2、保证部门资产安全完整方面采取的具体措施情况；
3、本单位的债权债务情况，有无未及时清理的长期挂账问题。
四、重大经济决策措施制定和执行情况及问题
1、重大经济事项决策程序和执行效果情况（如内部分配事项、大额资金支出以及与教学、科研、对外服务等相关的重大经济事项）；
2、任职期间经手或应负责任的未完成事项，如签订的合同、协议，发生纠纷尚未解决的经济事项等；
五、内部管理和对所属单位监管情况及问题
贯彻民主集中制，建立健全科学、民主的决策机制，坚持党政联席会议制度，建立完善和执行内部规章制度情况。
六、履行有关党风廉政建设第一责任人职责情况，本人遵守廉洁从政有关规定情况。
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